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M7-A1
Predstavljanje

programa
Modul 7




M7-A1 Predstavljanje programa Modul 7 — Ciljevi
Folija # 2

Vi
» iImate pregled nad temama

e iImate sigurne informacije o organizacijl
seminara

e shvatate znac¢aj tema za vas, vasu stru¢nu
karijeru i vasu licnu dobrobit

o ste izrazili vasa licha ocekivanja
organizatorima ovog seminara



M7-A1 Predstavljanje programa Modul 7 — Metode
Folija # 3

Metode:

* Predavanja

 |Individualni rad

 Rad u grupama

* Rukovodeni rad po grupama



M7-A1 Predstavljanje programa Modul 7- Sadrzaji (1-2)

Folija # 4
Poglavlje 1: _
R Poglavije 5:
UV?d | pltgpja ? Priprema
oCekivanjima
Poglavlje 2: o
Sastanci — Poglavije 6:

Definicije i slabe tacke

Prva dimenzija: Tok

-

-

Poglavlje 3:
Kako treba da izgledaju sastanci

Poglavlje 7:
Druga dimenzija: Sadrzaji

-

-

Poglavije 4:
Tri dimenzije sastanka

Poglavlje 8:
Treca dimenzija: Osobe

-

-




M7-A1 Predstavljanje programa Modul 7- Sadrzaji (2-2)

Folija # 5
Poglavlje 9: Poglavlje 12:
Zapisnik Utvrdivanje
Poglavlje 10: Poglavlje 13:
PraktiCni zadatak Test

it

Poglavlje 11:
Zaklju¢ak

Z

U meduvremenu

.




M7-A2 Definicija i slabe tacke — Naslov
Folija #1

M7-A2
Definicija i slabe taCke




M7-A2 Definicija i slabe tacke — Cilj / Svrha
Folija # 2

Cil]
UcCesnici znaju definiciju sastanaka.
UcCesnici znaju Ceste nedostatke sastanaka.

Svrhe

UcCesnici iz toga mogu da zakljuce koliko je vazna
dobra priprema | dobro sprovodenije.

UcCesnici iz toga mogu da zakljuce sta je znacajno
za dobar sastanak.



M7-A2 Definicija i slabe tacke — Definicija
Folija # 3

Definicija sastanka:

Sastanak je jedno pripremljeno okupljanje u skoli na
kojem:

. ucestvuje vise od dve osobe (optimalno 7),
. na dogovorenom mestu,

. u dogovoreno vreme,

. u okviru zajednickog izvrsenja zadatka,

. putem medusobnog razgovora,

. u pogledu zajedniCke teme,

. pokusava da ostvari zajednicki cilj.



M7-A2 Definicija i slabe tatke — Cesti nedostaci
Folija # 4

Cesti nedostaci sastanaka

«Ucesnici su suvisni (ne mogu nista da doprinesu tackama razgovora,

«Nedostaju uCesnici koji bi mogli da daju svoj doprinos tackama razgovora.

«Kod mnogih sastanaka se ne vode zapisnici.

Mnoge teme sastanaka bivaju obradene, ali se ne donose nikakvi zakljucci.
eMnogi ucesnici nisu dobro pripremljeni.

«Samo mali broj sastanaka ima tacan cilj.

«Dogovori tokom sastanaka vode se samo sa malobrojnim uéesnicima - vec¢ina ucesnika
su samo slusaoci.

«Mnogi sastanci traju duze nego sto je to predvideno.

eUcesnici kasne na sastanak

«UCesnici napustaju sastanak pre vremena.



M7-A2 Definicija i slabe tacke — Svrsishodnost
Folija # 5
Sastanci su svrsishodni, ako...

1.

W N

N o Ok

© o

tema sastanka ne predstavlja poseban zadatak jedne
0sobe;

se ne radi o donoseniju rutinskih odluka;

veci broj u€esnika moze nesto da doprinese temi
sastanka;

postoje razliciti interesi;

postoje razli€ita shvatanja;

se radi o razmeni informacija i misljenja;

treba da se prikupe ideje, misljenja i iskustva u vezi sa
nekom tematikom:;

treba koordinisati sastanke i/ili utvrditi prioritete;

jos uvek ima slobodnog prostora za donosenje odluka;




M7-A2 Definicija i slabe tacke — Svrsishodnost
Folija# 6

Sastanci su svrsishodni, ako...
10. treba pripremiti ili doneti odluke;
11. je potreban siroki konsenzus;

12. je potreban visok stepen prihvatanja za realizaciju
odluke;

13. stru¢nost i informisanost u¢esnika odgovara predmetu
sastanka (f/. ako je bila moguca dovoljna priprema).



M7-A3 — Kako treba da izgledaju sastanci — Naslov
Folija # 1

M7-A3
Kako treba da
izgledaju sastanci



M7-A3 — Kako treba da izgledaju sastanci — Cilj / Svrha
Folija # 2

Cil]
UcCesnici imaju predstavu kako treba da
izgleda dobar sastanak.

Svrha

UcCesnici se putem ovog poglavlja intenzivno
bave ovom tematikom | na taj nacin mogu
bolje da razumeju sadrzaj slededih
poglavija.



M7-A3 — Kako treba da izgledaju sastanci — 10 zapovesti
Folija # 3

"10 zapovesti* sastanka

1. Samo obrazlozeno ucestvovanje
2. Svrsishodna priprema

3. Ravnopravna diskusija

4. Jasna funkcija voditelja sastanka
5. Tacnost

6. Bez individualnog isticanja
/. Koncentrisanje na temu

8. Proslost je tabu tema

9. Nema sastanka bez zapisnika
10. Obavezujudi rezultati



M7-A4 - Tri dimenzije sastanka - Naslov
Folija# 1

M7-A4
Tri dimenzije
sastanka




M7-A4 Tri dimenzije sastanka — Cilj / Svrha
Folija # 2

Cil]
UcCesnici su upoznati sa sve tri dimenzije
modela.

Svrha

UcCesnici mogu na osnovu modela da
struktuiraju svoju pripremu i vodenje
sastanka | da prepoznaju potrebu za
delovanjem.



M7-A4 Tri dimenzije sastanka — Tri dimenzije
Folija # 3

Zadatak direktora je da pazi na postovanje svih triju elemenata

sastanka.
Ako nedostaje jedan element ili ako se u jednom ili viSe elemenata
javljaju smetnje, onda to ima negativan uticaj na rezultat.



M7-A4 Tri dimenzije sastanka — Tri dimenzije
Folija # 3

Zadatak: Uzmite vasu prethodnu pripremu za
sastanak (M7A3) i svaku pojedinac¢nu tacku
dodelite jednoj od tri dimenzije.

Vreme: 30’

Zatim odrzite sastanak pod vodstvom
instruktora.



M7-AS Priprema — Naslov
Folija # 1

M7-A5
Priprema




M7-AS Priprema - Zadatak
Folija # 3

Zadatak:

Pripremite jedan sastanak u vasoj skoli.
Tema: po zelji

Obradite sve tacke sa spiska za proveru.
Vreme: 30’

Na kraju predstavite rezultat. Za vizualizaciju
upotrebite tablu, tablu od plute, folije ili
flip/blok papir!



M7-AS Priprema - Cilj / Svrha
Folija # 2

Cil]

UcCesnici mogu da pripreme sastanak uz
pomoc jednog spiska.

Svrha

UcCesnici jacaju efikasnost | ekonomic¢nost
sastanaka u njihovim skolama.



M7-A6 Prva dimenzija: Tok — Naslov
Folija # 1

M7-A6
Prva dimenzija:
Tok



M7-A6 Prva dimenzija: Tok — Cilj / Svrha :
Folija # 2

Cil]
UcCesnici su upoznati sa univerzalnim
modelom faza za struktuiranje sastanaka.

Svrha

UcCesnici mogu da koristite model za
struktuiranje toka jednog sastanka.



M7-A6 Prva dimenzija: Tok

Pt TTilﬁ'
Univerzalni model faza
Uvod Glavni deo Zavrsetak
Pozdravlianie. bovod Sastavljanje
ozdravianie, p plana rada

Cilj / svrha

Uloga voditelja sastanka.

Tok sastanka

Obrada tacaka
dnevnog reda

ZavrSetak, oprastanje

Pravila igre




M7-A6 Prva dimenzija: Tok — Zadatak :
Folija # 4

Zadatak:

|zradite celokupni uvod za temu po vasem izboru.
Zamislite da ste vi voditelj sastanka i da ste tek usli u
prostoriju gde se odrzava sastanak. Svi ucesnici su
prisutni | sede za stolom puni ocCekivanja.

Vreme za pripremu: 30’

U nastavku trebate da izvedete jedan igrokaz na temu
sastanka.



M7-A7 Druga dimenzija: Sadrzaj — Naslov
Folija # 1 W

M7-A7
Druga dimenzija:
Sadrzaj



M7-A7 Druga dimenzija: Sadrzaj — Cilj / Svrha i
Folija # 2 i?ﬁ

Cil]
UcCesnici su upoznati sa univerzalnim
modelom faza za struktuiranje sastanka.

Svrha

UcCesnici mogu da koristite taj model za
struktuiranje toka sastanka.



M7-A7 Druga dimenzija: Sadrzaj —
LogiCka struktura jedne odluke

Folija # 3

Formulisanje problema

1. Mogucnost

A 4

Prikazivanje
mogucénosti

i

Prikazati

prednosti / mane

2. Mogucnost

A

3. Moguc¢nost

Prednost...

Mana...

Prednost...

P

Prednost...

Odmeravanje
i odlucivanje




M7-A7 Druga dimenzija: Sadrzaj —
LogiCka struktura jedne odluke — Primer

Folija # 4

Kako ¢emo regulisati pusenje
u zbornici?

razgovori za
stolom

zbog neprijatnog

mirisa

u obliznji kiosk dragocenih

kolega

Odmeravanje
i odlucivanje

Nepusadi daju
otkaz

v Davanje v
1.Podela prostora . . 3.0d nepusaca
. mogucnosti .
za pusace | traziti
. ¥ 2. Zabrana .
nepusace . toleranciju
pusenja .
prema pusacima
Prikazivanje
prednosti /
A 4 A 4 mana A 4 A 4 A 4 A 4
Nepusadi .
. . pusaci i e Otvoreni sukob
Izostaju vazni se osecaju lose Pusaci beze Diskriminacija

izmedu pusaca
i nepusaca

Zavrsetak projekta




M7-A7 Druga dimenzija: Sadrzaj —
LogiCka struktura jedne odluke — Odmeravanje i odl

Folija # 5

Odmeravanje 1
i odlucivanje

Moguénost: Vi odlucujte sami!

Posto u Skoli nema odluka koje su izri€ito tacno ili
pogresne, vi mora da odlucite koje prednosti zelite i
koje mane ste spremni da prihvatite!

Moguénost: Dozvolite da se odluéuje!

Kolegijum nastavnika, razredne stareSine,
rukovodioci struCnih grupa, itd. mogu da donose
odluke.

Metode:

- Javno glasanje

- Tajno glasanje

ZavrSetak projekta




M7-A7 Druga dimenzija: Sadrzaj —
LogiCka struktura jedne odluke — Zadatak
Folija# 6

Zadatak: Razradite jednu odluku.

Problematika: U vasoj skoli je saradnja sa roditeljima loSa.
Kako treba poboljsati saradnju sa roditeljima?

Predstavljanje rezultata rada na foliji, tabli, tabli od plute ili
velikom listu papira, tako da svi ucesnici mogu da procitaju
tekst.

ZavrSetak projekta




M7-A8 Trec€a dimenzija: Osobe — Naslov
Folija # 1 m

M7-A8
Treca dimenzija:
Osobe



M7-A8 Trec€a dimenzija: Osobe- Cilj / Svrha
Folija # 2 iﬁq'

Cil]
UcCesnici su upoznati sa uputstvima za
vodenje sastanka.

Svrha

UcCesnici su u stanju da ih koriste za
struktuiranje toka sastanka.



M7-A8 Tre€a dimenzija: Osobe — Upravljanje 1
Folija# 3

Aktivhost
voditelja

Aktivnost ucjfesnika

I
Umereno upravljanje | Slabo upravljanje

Jako upravljanje

ZavrSetak projekta




M7-A8 Trec€a dimenzija: Osobe - Upravljanje 2

Folija # 4

Stolica voditelja

sl

Voditelj sastanka vodi
sastanak.
On je ,gazda®“.

Zavrsetak projekta

Stolica ucesnika

il

Voditelj sastanka
ucCestvuje u stru¢nom
radu.

Ovde on ima
jednaka prava

kao i ostali u€esnici.




M7-A8 Trec€a dimenzija: Osobe — NacCin vodenja 1
Folija # 5

Dijalog sa
pojedinaéhim
ucesnicima:

Pitanja —
odgovori

Liénha mislje

Ucesnici

Voditelj sastanka



M7-A8 Trec€a dimenzija: Osobe — NaCin vodenja 2
Folija# 6

Ispitivanje
pojedinacnih
ucesnhnika:

Voditelj sastanka

Pitanja —
odgovori

Ucesnici

ZavrSetak projekta




M7-A8 Trec€a dimenzija: Osobe — Na€in vodenja 3
Folija # 7

Voditelj sastanka

Ucesnici



M7-A9 Zapisnik — Naslov
Folija # 1

M7-A9
Zapisnik



M7-A9 Zapisnik — Cilj / Svrha
Folija # 2

Cil]
UcCesnici su upoznati sa uputstvima za
vodenje zapisnika.

Svrha
UcCesnici su u stanju da angazuju zapisnicara.



M7-A10 Prakticni zadatak — Naslov
Folija # 1

M7-A10
Prakticni zadatak




M7-A10 Prakticni zadatak
Folija # 2

Pripremite u vasoj skoli jedan stvarni sastanak, ako vi
rukovodite tim sastankom.

Predstavite pripreme i iskustva iz realizacije sastanka
tokom poslednjeg dana seminara. Koristite vizuelna
sredstva kao sto su folije ili tabla tako da svaki
ucesnik moze dobro da ih Cita.

Ako nije predvideno da vodite sastanak, pripremite
onda sastanak sa temom “Ministar obrazovanja
dolazi u posetu nasoj skoli“.

Predstavite pripreme za realizaciju sastanka tokom
poslednjeg dana seminara. Koristite vizuelna
sredstva kao sto su folije ili tabla tako da svaki
ucesnik moze dobro da ih Cita.





